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ThS. Nguyén Céng Duy
Truéng phong
SDT: 0903.166.590
Email:

nc.duy@ufm.edu.vn

Tham muu, givip Hiéu trucng trong viéc quan Iy, té chirc thuc
hién cong tac thanh tra, phdp ché, tiép céng dan va gidi quyét
khiéu nai, t6 cdo cia nguoi hoc va phu huynh thuoc tham
quyén Hiéu truong. Nhiém vu cu the:

1. Piéu hanh cac hoat dong chung ctia Phong va chiu trach
nhiém vé cac két qua cuia Phong trudc Higu truong.

2. Xay dung ké hoach thanh tra, phap ché hang nim cia
Phong trinh Hi¢u truong phé duyét.

3. Chi dao, trién khai thuc hién cong tac theo chuc nang,
nhiém vu cia Phong; kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién muc
ti€u, chuong trinh, ké hoach, ndéi dung dao tao cua Nha
truong.

4. Trién khai cong tac thanh tra, kiém tra dot xuét theo chi
dao cua Hi¢u truong.

5. Tham gia tiép cong dan theo lich tiép cong dan cua Hiéu
trudng; tham muu cong tac giai quyet khi€u nai, t0 cédo cua
nguoi hoc va phu huynh.

6. Truong Ban Thanh tra cic ky thi, ky tuyén sinh cta
Truong; tham gia cac Ho1 dong do Hi€u trudng phan cong.

7. Tham du cac cudc hop, hoi nghi lién quan chiic nang,
nhiém vu ctia Phong hodc do Hi¢u truéng phan cong.

8. Thuc hién cac cong viéc khac do Hi¢u truong giao.




ThS. Nguyén Ngoc Tan
Pho Trudéng phong
SPT: 0908.188.005

Email:

ngoctan.ufm@gmail.com

Phu trach, giup Truwong phong cdc mang cong tac:

1. Diéu hanh cac hoat dong ctua Phong khi Truong phong di
Véng; kiém tra, nhic nhé, don ddc nhan vién thuc hién tdt cac
nhi¢ém vy dugc giao.

2. Diéu hanh cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong dao tao
tai cac co s¢ cua Truong: tinh hinh gidng day cua giang vién,
hoc tap va sinh hoat cua sinh vién, cac diéu kién co s¢ vat chat
phuc vu dao tao.

3. Diéu hanh cong tac phap ché: thuc hién gop ¥ cac du thao
van ban ciia Nha trudng, ciia cac co quan c6 tham quyén giri lay
¥ kién; c6 y kién vé mat phap 1y d6i véi cac vin ban, hop dong,
bién ban thoa thuan hop tac, gidy ty quyén.

4. Tiép cong dan tai Phong Thanh tra — Phap ché.

5. Phéi hop giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo.

6. Thanh vién Ban Thanh tra cac ky thi, xét tuyén; Hoi dong
Panh gia diém rén luyén sinh vién, khen thuong — ky luat sinh
vién, ché do chinh sach sinh vién hinh thirc chinh quy; Hoi dong
xét t6t nghiép sinh vién hinh thirc vira 1am vira hoc; ...

7. Tham du cac cudc hop co lién quan dén linh vuc cong tac
dugc giao phu trach.

8. Thuc hién cac nhiém vu dot xuét do Trudéng phong phan
cong.

ThS. Nguyén Hoang Trang
Chuyén vién chinh
SDT: 0975.424.878

Email:

hoangtrangnguyen86(@ufm.edu.vn

Giup viéc cho Lanh dao phong cac mang cong tdc:

1. Tham gia xdy dung van ban vé cong tac phap ché trong don
Vi.

2. Cap nhat van ban quy pham phap luat, ra soat cac van ban
quan 1y ndi bd dé kién nghi cap nhat, sua ddi, bd sung kip thoi.
3. Gop y cho du thdo van ban quy pham phap luat do cac co
quan cép trén gui 14y y kién; tham gia y kién vé& mit phap 1y dbi
v6i cac du thao van ban ndi bo Trudng, gidy Gy quyén cua lanh
dao Truong, cac loai hop ddng do Nha trudng ky véi ddi tac.
4. Tham muu, tu van nhiing van dé phép ly vé t chirc, hoat
dong cua Truong.

5. Theo ddi va dé xuét cc bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua vé cong tac phap ché; tham gia vao hoat dong phd bién,
gido duc phap luat, ndi quy, quy ché cua don vi.

6. Soan thao van ban so két, téng két va bao céo viéc thuc hién
cac quy dinh vé cong tac phap ché, ndi quy, quy ché ciia don vi.
7. Tham du cic cudc hop lién quan dén cong tic phap ché &
trong va ngoai don vi theo phan cong; chuén bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop (néu c6) va cac hoat dong co quan, don vi.
8. Thyc hién hd tro cong tac thanh, kiém tra thuong xuyén va
thanh, kiém tra theo ké hoach; hd tro tham gia cong tac giam sat
trong céac ky thi theo diéu dong cua Trudng tai cic co s& dao
tao.




9. Phdi hop véi bo phan kiém dinh va cac don vi ciia Truong
thuc hién cong tac dam bao chat lwong Nha truong.

10. Thuc hién cic nhiém vu khic do Lanh dao phong phan
cong.

ThS. Nguyén Phuong Mai
Chuyén vién
SPT: 0978.996.505
Email:

ng.phuongmai@ufm.edu.vn

Giup viéc cho Lanh dao phong cac mang cong tac:
1. Tham gia thuc hién cong tac thanh tra d6i voi tat ca cac ndi
dung thanh tra dinh ky ctia phong; Nghién ciru, cu thé héa cac
van ban lién quan dén cong tac thanh tra dé trinh véi cap quan
1y truc tiép.
2. Lap ké hoach va thyc hién cong tac hau kiém tuyén sinh.
3. Tiép cong dan tai Phong, tiép nhan, nghién ctru, xac minh cac
don thu khiéu nai cua nguoi hoc, nguoi lao dong tryc thudc
Truong va bao cdo voi Truong phong, Phd Truong phong
huéng giai quyét; luu trit don thu khiéu nai; té cao.
4. Kiém tra viéc cip phat vin bang, chung chi, gidy chimg nhan,
béan sao vin bang cua cac don vi trude khi trinh Hiéu truong ky.
5. Lap ké hoach cong tac cuia phong.
6. HO tro thanh tra, giam sat cac ky thi ciia cac bac dao tao tai
cac co so cua Truong.
7. Nam bat kip thoi cac thong tin lién quan dén hoat dong va
cong tac dao tao cua cac don vi trong Truong; tiép nhén va luu
trir cong van dén va di ciia Phong.
8. Té truong T6 Cong doan.
9. Thuc hién cac cong tac khac theo phan cong ctia Lanh dao
phong.

ThS. Nguyén Lé Trung Nghia
Chuyén vién
SPT: 0902.491.068
Email:

trungnghia@ufm.edu.vn

Giup viéc cho Lanh dao phong cac mang cong tdc:

1. Truc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh giang day, hoc tap va
co s& vat chét tai cic co s& Quan 7, thuc hién ché d6 bao cao
tong hop dinh ky.

2. Thuc hién cong tac gidm sat, trat tu vién trong cac ky thi ctia
cac bac dao tao tai co s¢ Quan 7.

3. Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu co) cia
giang vién, sinh vién, phu huynh... tai co s& Quén 7.

4. HOb trg cong tac thanh tra, kiém tra theo ké hoach va su phan
cong cua Lanh dao phong;

5. Thuc hién cac cong tac khac theo yéu cdu cua Lanh dao
phong.




ThS. Pham Quang Tuén
Chuyén vién
SPT: 0979.796.810
Email:

pg.tuan@ufm.edu.vn

Giup viéc cho Lanh dao phong cac mang cong tac:

1. Truc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh day va hoc ciing nhu
co s¢ vat chét tai co s6 306 NTT, 343/4 NTT, try s& chinh, thuc
hién ché d6 bao céo téng hop dinh ky.

2. Thuyc hién cong tac gidm sat, trat ty vién trong cac ky thi ctia
cac hé dao tao tai cac co so.

3. Tiép nhan thong tin va phan anh, kién nghi (néu co) cia
giang vién, sinh vién, phu huynh tai co s 306 NTT, 343/4 NTT,
tru s& chinh.

4. Quan tri trang thong tin (Website) cua Phong, thanh vién
Ban Thanh tra nhan dan, t6 Kiém tra hoat dong ung dung cong
nghé thong tin va to Xac minh ndi dung tb céo ciia Nha truong.
5. Hb trg cong tac thanh tra, kiém tra theo ké hoach va su phan
cong cua Lanh dao phong.

6. Thuc hién cac cong tac khac theo yéu cau cua Linh dao
phong.

ThS. Lé Tran Tan Tai
Chuyén vién
SPT: 0972.534.069
Email:
tantailetran1304@ufm.edu.vn

Giup viéc cho Lanh dao phong cac mang cong tdac:

1. Tryc tiép giam sat, theo ddi tinh hinh day va hoc ciing nhu
o s& vat chét tai co s Long Truong, thuc hién ché do bao cdo
tong hop dinh ky.

2. Thuyc hién cong tac gidm sat, trat tu vién trong cac ky thi ctia
cac bac dao tao tai co s¢ Long Truong.

3. Tiép nhan théng tin va phan anh, kién nghi (néu c6) cua
giang vién, sinh vién, phu huynh... tai co s¢ Long Truong.

4. Hb tro cong tac thanh tra, kiém tra theo ké hoach va su phan
cong cua Lanh dao phong.

5. Thuc hi¢n cac cong tac khac theo yéu cu cta lanh dao
Phong.




